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Objectif

Maitriser les fonctions essentielles du logiciel de Pré AO Powerpoint
A l'issue de ce cours, vous serez en mesure de réaliser des présentations
professionnelles et cohérentes sur le plan graphique

Public

Pré-requis

Tout public ayant besoin de réaliser des présentations

Pas de connaissance requise si ce n’est 'utilisation réguliére d’un ordinateur

Programme

e FONCTIONS DE BASE

La géographie de I'écran et la nouvelle interface 2016
Les régles typographiques et colorimétriques

La gestion des blocs de texte et d’'images

Les onglets par themes

Les différents modes de travail

e CONCEPTION

Choix de la mise en page en fonction des différentes finalités
Les themes prédéfinis

La gestion des masques

Création d’'un modéle

Effets visuels et graphiques prédéfinis

e LES FONCTIONS EVOLUEES

L’'importation d’objets (OLE)

L’insertion des tableaux Word et Excel

Les graphiques

Les organigrammes automatiques

Les outils de dessin

La gestion SmartArt

L’animation de la présentation (Transitions — Compilation — Animation d’objets)
Les éléments interactifs et multimédia (liens, boutons, multimédia...)
La diffusion de la présentation

La protection de I'animation

Power Point et le PDF

Cette formation est basée sur la réalisation d’'un d’exercice concret en fin de
stage

Dates
et
lieu

Dates : les 4 et 5 novembre 2019
Lieu : Paris 13°
Inscriptions avant le 26 septembre 2019 sur https://www.sirene.inserm.fr/

Contact

Nathalie SUZANNE INSERM DR Paris 11
Responsable formation Formation Continue
Nathalie.suzanne@inserm.fr 48-50 rue Albert

Tél : 01 85 55 38 18/44 75013 Paris
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