
  

Administration du Siège 

Pôle Ressources Humaines 

Formation continue  
 

SAFIr - initiation aux modules IP et PO 
 

Objectif  Utiliser au mieux de leurs possibilités les modules IP et PO 
   

Public  Utilisateurs du progiciel de gestion financière travaillant en Ile-de-France 

   

Programme  

 Introduction : 
- présentation de SAFIR et d'Oracle Applications 
- le budget à l'Inserm, la répartition des crédits 
- les principales règles de gestion- mots clefs Module 

 IP : 
- rechercher un produit sur catalogue 
- saisie et validation d'une demande d'achat sur marché et sur 
catalogue saisie et validation d'une demande d'achat hors marché 
- saisie et validation d'une demande d'achat sur et hors catalogue 
utilisation 
de la fonction catalogue personnel 
- utilisation des fonctions de recherche 
 

 PO : 
- transformation d'une demande d'achat en commande 
- saisie directe d'une commande standard 
- saisie d'une commande sur contrat de recherche 
- saisie d’une commande en devises 
- réception, certification du service fait et retour de marchandises 
- annulation et fermeture de commandes 
- lancement et utilisation des éditions de suivi 
 

   

Dates   LES 23 et 24 MARS 2020 
DATE LIMITE D’INSCRIPTION LE 2 MARS 2020 

   

Modalité 
d’inscription 

 INSCRIPTION VIA SIRENE https://www.sirene.inserm.fr 

   

Contacts  

Elodie LAMMELIN 
Responsable Formation 
Administration du Siège 

101, rue de Tolbiac 
75654 Paris cedex 13 
Tél. : 01 44 23 62 10   

Mél. : formation.ads@inserm.fr 
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