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Safir : Gestion de la commande  
Présentiel – Formation Interne DR 

 

 
Dates & Horaire 

Session 1 :  05 et 06 février 2024 
Session 2 : 03 et 04 juin 2024  
--09h00 – 17h00 

 

Objectif 

 

 

Maîtriser la saisie des demandes d’achat et des commandes. 

 
Lieu 

  
Formation en présentiel : Paris 13 – Délégation Régionale Paris IDF Centre-Nord 

 
 Public visé 

 
Utilisateurs du progiciel de gestion financière 

 Introduction : 

 Présentation de SAFIr et d'Oracle Applications 

 Le budget à l'Inserm, la répartition des crédits 

 Les principales règles de gestion mots-clefs Module 
 
IP : 

 Rechercher un produit sur catalogue 

 Saisie et validation d'une demande d'achat sur marché et sur catalogue saisie 
et validation d'une demande d'achat hors marché 

 Saisie et validation d'une demande d'achat sur et hors catalogue 

 Utilisation de la fonction catalogue personnel 

 Utilisation des fonctions de recherche 

 
PO : 

 Transformation d'une demande d'achat en commande 

 Saisie directe d'une commande standard 

 Saisie d'une commande sur contrat de recherche 

 Saisie d’une commande en devises 

 Réception, certification du service fait et retour de marchandises 

 Annulation et fermeture de commandes 

 Lancement et utilisation des éditions de suivi 
 

 
Effectif 

 
8 personnes maximum 

 

 
Formateurs 

  
 Siham BENMENNI, Responsable du pôle dépenses 
 Irene MBONDO, Gestionnaire Finances 
 

 

 
Inscriptions 

Via formulaire 

 
Contacts 

Formation continue Inserm DR IDF-Paris Centre Nord 

86 Rue Regnault, 75013 Paris 

Tél : 01 81 70 72 83 
Mél. :  formation.dr-idfcn@inserm.fr 
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